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RESUMEN DE REVISION/REPASO:

IV.A.2. & 2.a. — Se agreg6 que un interno/interna autorizado para llevar puesta una prenda de
cabeza regularmente puede ser fotografiado asi para la tarjeta de identificacion (ID) y se

mantendra una foto de él/ella sin la prenda de cabeza en su fichero informatico.
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REFERENCIAS:

Por el presente se incorpora DOC 100.100 en esta politica; RCW 9.41.060; RCW 9.41.300;
RCW 10.93.020; DOC 380.550 Licencias de manejar/Tarjetas de identificacién del estado de
Washington para delincuentes; DOC 530.100 Programa de voluntarios; DOC 560.200
Programas religiosos

POLITICA:

l. El Departamento ha establecido guias y procedimientos para el desarrollo, suministro y
mantenimiento de las tarjetas de identificacion (ID) oficiales del Departamento.

DIRECTIVA:
l. Disefio y seguridad

A. La Division de Operaciones Administrativas de Servicios Gerenciales es
responsable de mantener el disefio oficial de las tarjetas ID.

B. La Unidad de Informética (IT, siglas en inglés) es responsable de programar las
caracteristicas de seguridad contra la falsificacion y alteracion de las tarjetas ID
electrénicas en la base de datos del Departamento.

C. Las tarjetas ID del Departamento son codificadas por colores como sigue:
1. Color verde — Interno/Interna
2. Color azul — Empleado/Empleada
a. Las tarjetas ID de empleados incluiran su nombre legal.
b. En las instalaciones, con la aprobacion del Superintendente/

Supervisor de Correcciones Comunitarias (CCS)/designado, se
puede expedir a empleados que olvidan/extravian su tarjeta ID
permanente una tarjeta de identificacion temporal azul con un
namero.

1) Todos los empleados que reciben una tarjeta ID temporal,
tienen que proveer una tarjeta ID con foto expedida por el
gobierno, la cual se quedaréa en el sitio donde se expidio la
tarjeta ID temporal, hasta devolverla al terminar el turno de
trabajo.

a) El Superintendente/CCS/designado puede autorizar
un vale a cambio de su tarjeta ID con foto del



http://apps.leg.wa.gov/RCW/default.aspx?cite=9.41.060
http://apps.leg.wa.gov/RCW/default.aspx?cite=9.41.300
http://apps.leg.wa.gov/RCW/default.aspx?cite=10.93.020
http://www.doc.wa.gov/information/policies/showFile.aspx?name=380550
http://www.doc.wa.gov/information/policies/showFile.aspx?name=380550
http://www.doc.wa.gov/information/policies/showFile.aspx?name=530100
http://www.doc.wa.gov/information/policies/showFile.aspx?name=560200
http://www.doc.wa.gov/information/policies/showFile.aspx?name=560200
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gobierno si se requiere que el empleado maneje un
vehiculo motorizado o si el empleado perdio su tarjeta
ID o le fue robado.

2) Se verificara la identificacion del empleado con la ID
suministrada por el gobierno antes de que entre o salga de

la instalacion.
3. Color amarillo — Contratista/Vendedor
a. Se pueden suministrar las tarjetas ID amarillas a contratistas y

vendedores que visitan las instalaciones/oficinas regularmente.

b. Los contratistas/vendedores tienen que asistir a un programa de
orientacién aprobado por el Departamento antes de que se les
suministre su tarjeta ID amarilla.

C. En las instalaciones penales, los contratistas pueden escoltar a
visitantes (ID de color rosa) cuando estan autorizados por el
Superintendente/CCS/designado.

4, Color rojo — Voluntarios/patrocinadores/practicantes

a. En las instalaciones, los voluntarios pueden escoltar a visitantes
(ID de color rosa) cuando estan autorizados por el
Superintendente/CCS/designado.

b. Los empleados/contratistas que también son voluntarios usaran la
tarjeta ID roja cuando se desempefian como voluntarios.

5. Color rosa - Visitantes a la instalacion
a. Se suministran tarjetas ID de color rosa a:

1) Visitantes a la instalacion, no incluyendo a visitantes de
internos.

2) Individuos o voluntarios en grupos que prestan servicios de
vez en cuando.

3) Contratistas/vendedores que visitan infrecuentemente o una
sola vez a una instalacion/oficina.

4) Individuos que no han cumplido con el requisito de asistir a
un programa de orientacion aprobado del Departamento.
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Todos los individuos suministrados una tarjeta ID de color rosa,
proveeran a cambio una tarjeta de identificacion con foto del
gobierno, la cual se guardara en el lugar de expedicion hasta que
devuelvan la tarjeta ID de color rosa al concluir la visita.

Los individuos con tarjetas ID de color rosa tienen que estar bajo
escolta en todo momento por un empleado del Departamento u
otro individuo aprobado por la administracion institucional.

6. Color naranja - Funcionario en Servicio de la Sede

a.

Se suministrard la tarjeta ID de color naranja ademas de la tarjeta
ID de color azul y permitira que el Funcionario en Servicio de la
Sede:

1) Tenga acceso sin previo aviso y sin restricciones a cualquier
instalacion u oficina del Departamento sin demora.

2) Pueda quedarse con el teléfono celular y/u otro dispositivo
electrénico suministrado por el Departamento dentro de
cualquier instalacion/oficina del Departamento.

Cuando consigue el acceso a cualquier instalacién u oficina del
Departamento, el Funcionario en Servicio de la Sede se presentara
inmediatamente ante el supervisor de mayor rango y declarara el
propdésito de su visita.

Las instalaciones/oficinas estableceran procedimientos para
asegurar que las personas que porten tarjetas ID de color naranja
tengan acceso sin demora.

D. Se pueden suministrar tarjetas ID para Agentes del Orden a empleados que
califican como Agentes del Orden bajo RCW 10.93.020.

1. Los criterios para determinar si un empleado califica para esta tarjeta
incluyen sin limitarse a:

a. Clasificacion de empleo
b. Rango
C. Asignacion especial
d. Descripcion del puesto
e. Division/Oficina
2. Para empleados que han cumplido con la capacitacion del Departamento

para la portacion de armas de fuego y estan sujetos a la revision anual de
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antecedentes penales, las tarjetas ID pueden incluir lenguaje que muestra
el cumplimiento con RCW 9.41.060 y RCW 9.41.300.

3. Las tarjetas ID para Agentes del Orden se vencen 5 afios después de su
fecha de emision.

4. Los empleados llenardn DOC 03-509 Peticion y autorizacion para las
tarjetas de identificacion (ID) para agentes del orden para pedir/renovar
una nueva tarjeta ID para Agentes del Orden.

Los portadores de las tarjetas ID del Departamento las usaran de manera que
estan visible en todo momento, de acuerdo con los requisitos establecidos por la
Autoridad de Nombramiento.

1. Los supervisores aseguraran que los empleados, contratistas y
voluntarios entiendan el requisito de usar la tarjeta ID del Departamento
en todo momento mientras estan en una instalacion/edificio del
Departamento.

2. Cuando consigue el acceso a una instalacion u oficina del Departamento,
el Funcionario en Servicio de la Sede llevara puesta su tarjeta ID de color
azul cuando esta en el sitio y presentara la tarjeta de color naranja solo si
se la pide.

Cuando el portador de una tarjeta ID ya no se parece a la foto de la tarjeta, es
posible que se requiera que él/ella consiga una nueva tarjeta ID.

Se guardaran el equipo y los suministros que se usan para hacer y suministrar
las tarjetas ID en un lugar seguro y estaran disponibles solamente a los
individuos designados por la autoridad debida.

Il. Uso de la tarjeta ID

A.

Las personas que portan una tarjeta ID del Departamento la usardn como la
forma de identificacién requerida para tener acceso a instalaciones aseguradas y
cuando desempeiian otros asuntos del Departamento.

1. Los empleados de custodia asignados a puestos que proveen seguridad
para movimientos de internos y la seguridad del perimetro (o sea, puntos
de control, entradas, torres) identificaran positivamente a cualquier
individuo antes de dejar que entre o salga de su zona de control. Se
comparara la tarjeta ID del Departamento con la persona que la porta,
segun el caso.
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a. En las instalaciones con los niveles IlI, 1V, y V, la entrada principal

estara provista de un lente de aumento electronico para las tarjetas
ID. Cualquier persona que entra/sale de la instalacion, colocara su
tarjeta ID del Departamento en el sitio identificado para tal y
esperard a que el empleado de custodia asignado la identifique
positivamente.

2. No se usara la tarjeta ID de los Agentes del Orden para tener acceso a

areas aseguradas de la instalacion.

3. Cualquier persona que encuentre a un individuo en la instalacién/edificio

gue no lleva puesta una tarjeta ID del Departamento o un pase de
visitante debe pedir a ese individuo que él/ella se identifique.

a. Si el individuo no puede presentar su tarjeta ID del Departamento o
un pase de visitante, él/ella debe estar acompafiado directamente
al Centro de Control o al personal de seguridad del edificio.

b. Si el individuo se niega a ser acompafado a seguridad, se debe
notificar al Centro de Control o al personal de seguridad del edificio
inmediatamente.

Los empleados pueden presentar su tarjeta ID del Departamento y/o de Agente
del Orden a las fuerzas del orden publico, para verificar su empleo/estatus de
Agente del Orden sélo cuando se les pide hacerlo.

No se permite ningun otro uso de las tarjetas ID. El mal uso de una tarjeta ID
puede resultar en una medida correctiva y/o disciplinaria.

Il Seguimiento

A.

Los individuos responsables de asignar las tarjetas ID a empleados, contratistas
y voluntarios seguiran la expedicion y expiracion de las tarjetas ID en el
programa de la base de datos electrénicos para las tarjetas ID.

1. Los empleados/contratistas que también son voluntarios tendran una
tarjeta ID de color rojo con "personal” agregado detras de su nombre con
el fin de seguimiento en la base de datos.

Los portadores de tarjetas ID reportaran si su tarjeta esta perdida, robada o
dafada lo antes posible a la Autoridad de Nombramiento/designado(s). Para
tarjetas ID perdidas o robadas, se hara un informe del incidente en el Sistema de
Aviso para el Control de Incidentes (IMRS).
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Las tarjetas ID pertenecen al Departamento y serdn entregadas a la Autoridad
de Nombramiento/designado cuando haya un cambio al derecho de tenerlas, el
suspension o la terminacion de empleo, del contrato, de asignacion o de servicio
o si lo pide la Autoridad de Nombramiento/designado.

1. Se devolveran estas tarjetas al sitio en donde fueron expedidas para ser
destruidas y se actualizara la base de datos como corresponde.

IV.  Tarjetas ID de internos

A.

A los internos recluidos en los penales del Departamento, se les expedirda una
tarjeta ID. Estas tarjetas ID incluiran el nombre del interno y su nimero DOC.

1. Todas las tarjetas de identificacion (ID) nuevas de internos estaran
laminadas usando el equipo de laminado asegurado del Departamento y
las tarjetas incluiran la firma del interno.

2. Se requiere que los internos se quiten cualquier prenda de cabeza
religiosa para la toma de la foto para su tarjeta ID, a menos que estén
autorizados a usarlas regularmente en cumplimiento con DOC 560.200
Programas religiosos.

a. Se mantendra una foto del interno/interna sin la prenda de cabeza
en su fichero informatico.

Si un interno pierde su tarjeta ID, la dafia o la destruye intencionalmente, se va a
requerir que él/ella pague los $3 para reemplazar la tarjeta ID en su totalidad.

Los internos se quedaran con su tarjeta ID al ser trasladados a otra Prision o
Reclusorio Nocturno del estado de Washington y cuando son liberados.

1. Antes de que los internos sean trasladados a un Reclusorio Nocturno y al
ser liberados, todas las tarjetas ID de internos necesitan tener su firmay
el laminado asegurado del Departamento.

Si delincuentes bajo supervisibn comunitaria necesitan ayuda para obtener una
licencia de manejar o tarjeta ID del Estado de Washington, el Oficial de
Correcciones Comunitarias (CCO)/designado pedira una tarjeta de identificacion
del Departamento para éstos. Se enviara una peticion por correo electronico
con el nombre y numero DOC de él/ella a la oficina mas cercana en donde
hacen las tarjetas de identificacion. El/la delincuente tendra programado ir a esa
oficina para completar el proceso.
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E. Se entrega toda peticion para usar la informacion empotrada en el cédigo de

barra de la tarjeta ID de un interno a la Administracion Ejecutiva por la cadena
de mando. Usos autorizados de la informacion del cédigo de barra incluyen:

1. Industrias Correccionales/sitios de trabajo aprobados — para seguir las
idas y venidas de los internos con un reloj registrador y para calcular su
sueldo.

2. Biblioteca del Estado de Washington — para que los internos saquen

materiales de la biblioteca.

3. Comedores — Para escanear la tarjeta ID de los internos para asegurar el
cumplimiento con su dieta.

F. Un interno/interna puede pedir que se imprima uno de los avisos siguientes en
su tarjeta de identificacion, cuando se verifica que sea apropiado. Se colocara el
aviso(s) siguiente(s) entre el nombre de él/ella y su nimero DOC:

1. Sordera o sordera parcial

2. Discapacidad visual

3. Capacitad limitada para el inglés
DEFINICIONES:

Muchas palabras y muchos términos en esta politica tienen su definicion en la seccién del
glosario del Manual de politicas.

ADJUNTOS:
Ninguno
FORMULARIOS DE DOC:

DOC 03-509 Peticion y autorizacion para las tarjetas de identificacion (ID) para agentes del
orden



http://insidedoc/forms/standard/03-509.docx
http://insidedoc/forms/standard/03-509.docx

